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Preambule

Metodicky pokyn projektového Fizeni Fakulty managementu VSE (déle také jen metodicky pokyn) reaguje
na potfebu vytvoreni uceleného systému projektového fizeni na Fakulté managementu v kontextu
planovaciho obdobi 2021-2025, které klade vyssi naroky na procesni a kontrolni zajisténi projektd, a
zaroven aplikuje na trover fakulty nadfazené smérnice VSE tykajici se projektového Fizeni. Pokyn
definuje Zadouci administrativni postupy pfi podavani projektové zadosti, pti jejim schvalovani a dale pti
feSeni projektu a jeho ukoncovani, v¢. sdileni znalosti a zkuSenosti, archivace a kontroly. Svou strukturou
odrazi zakladni faze projektového cyklu a ,provadi“ tak reSitele projektu celym procesem. Ukotvuje
procesy spojené s projektovou agendou a vyznamné prispivd k plnéni podminek cCerpani dotaci,
plnéni pozadavki poskytovateld dotaci a k predchazeni rizikiim spojenych s pripravou a realizaci

projektd.

Metodicky pokyn je odvozen od smérnic ,Administrativni postupy ptipravy a realizace rozvojovych
projektti na VSE (SR 9/2021) a ,Agenda védy a vyzkumu na VSE" (SR 4/2007), se kterymi je v souladu,

avsak zohledniuje specifické postaveni Fakulty managementu v projektové oblasti.

Na metodicky pokyn navazuji interni provadéci dokumenty, které pirehledné shrnuji nejpodstatnéjsi body
metodického pokynu vazici se k jednotlivym fazim projektového cyklu, nebo maji podobu $ablon. Jejich
ucelem je umoznit zaméstnancim fakulty rychlou orientaci v hlavnich bodech pokynu a navaznych

procesech a celkové jim usnadnit podani a realizaci projektu.
1 Zakladni pojmy a ustanoveni
1.1 Metodicky pokyn pracuje s témito hlavnimi pojmy:

(a) projekt — uceleny a Casové ohraniCeny proces realizovany za ucelem vytvoreni definovanych
vystuptl v souladu s platnymi standardy a odsouhlasenymi pozadavky, ktery ma samostatné
financovani (rozpocet); dle prevazujictho zameéreni a charakteru vystupu jsou projekty

klasifikovany na védecké, aplikacni a rozvojové;

(b) Tesitel projektu (jinak téz navrhovatel) - osoba odpovédna za pripravu a realizaci projektu, véetné
dosazeni vystupi projektu v odpovidajici kvalité; je vedoucim pripravného / realiza¢niho tymu,

kterému zadava tkoly;

(c) Rozvojové a administrativni centrum FM VSE (dale jen RAC FM) - pracovisté Fakulty
managementu zizené od 1. 11. 2021 dle usneseni Akademického senatu FM VSE ze dne 27. 10.
2021, které se podili na strategickém planovani a rozvoji fakulty vCetné zabezpeceni projektového

fizeni a vedeni s tim souvisejici administrativni agendy;

(d) projektovy manazer FM VSE - je sou¢asti RAC FM; vénuje se projektovému fizeni a projektové
podpore zameéstnancli fakulty; svou Cinnost konzultuje a koordinuje skanclérem fakulty,
vurditych ptipadech stajemnikem fakulty, a dale také s Projektovou kancelaii VSE, nebo

s 0Oddé&lenim védy a vyzkum VSE, a to v kontextu zasad projektového Fizeni na VSE;

(e) Projektova kancelat VSE (déle jen PK VSE) - pracovi$té Oddéleni strategie zajistujici agendu
projektového rizeni a projektové podpory na celoskolské tirovni;

(f) Oddéleni pro védu a vyzkum FM VSE (dale jen OVV FM) - pracovisté zajistujici agendu védy a
vyzkumu na fakultni Grovni;

(g) Oddéleni védy a vyzkumu VSE (dale jen OVV VSE) - centralni pracovisté zajistujici agendu védy a

vyzkumu na celoskolské trovni;
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(h) poskytovatel dotace - subjekt poskytujici na zakladé stanovenych pravidel a postupti finan¢ni

zdroje na realizaci projektu;

(1) projektovy rdmec - dokument definujici zakladni parametry projektu, ktery dava vedeni fakulty,
prip.ijinym zainteresovanym osobam, predstavu o projektovém zaméru; je klicovy pro schvaleni

projektu vedenim fakulty;

(j) karta projektu - dokument obsahujici nejpodstatnéjsi informace o projektu; je formalnim
vyjadienim souhlasu odpovédnych osob s projektem (projektovym zamérem) a s garanci jeho

realizace; je nedilnou soucasti dokumentace k projektu;

(k) projektovaZadost - dokument ve struktuie definované poskytovatelem dotace, ktery dle pravidel

poskytovatele dotace vypliiuje Zadatel s cilem ziskat finan¢ni zdroje na realizaci projektu;

() udrzitelnost projektu - minimalni doba, po kterou pfijemce dotace musi udrzet vystupy projektu
v souladu s pokyny poskytovatele dotace; dodrzeni zavazku udrzitelnosti miize byt predmétem

kontroly ze strany prislusnych instituci.

1.2 Metodicky pokyn projektového fizeni ma podobu opatreni dékana Fakulty managementu a je tak

zavazny pro vSechny zaméstnance Fakulty managementu po celou dobu d¢innosti tohoto opatieni.

1.3 Metodicky pokyn se vztahuje na viechny typy projektii feSenych jménem Fakulty managementu VSE,
vyZadujicich vjakékoli fazi projektového cyklu podpis statutdrniho organu, a to svyjimkou interné

financovanych projektti a projektti realizovanych v ramci doplikové ¢innosti (predevsim smluvni vyzkum).

1.4 Metodicky pokyn se v priméreném rozsahu vztahuje i na projekty, jejichZ realizace zapocala, ale

neskoncila pred nabytim tc¢innosti tohoto opatteni, a to ode dne nabyti t¢innosti opatteni.

1.5 Kazda osoba zapojena do projektovych procesti je dale povinna Fidit se pravnimi predpisy, vnitinimi
predpisy Vysoké skoly ekonomické v Praze a Fakulty managementu, a dale téz pravidly poskytovatele

dotace zavaznymi pro VSE/FM VSE jako ptijemce dotace, pravidly vyplyvajicimi z uzavi‘enych smluv apod.
2. Priprava projektu

2.1 Resitel projektu by mél o zaméru p¥ipravy projektu nejdfive informovat kanclée fakulty a konzultovat
s nim soulad se strategickymi prioritami a cili fakulty, které jsou definované v platném strategickém zameéru.
Je vhodné, aby tesitel o zaméru pripravy projektu rovnéz struc¢né informoval prislusného prodékana, prip.

s nim konzultoval hlavni parametry zaméru.

2.2 Resitel zpracuje projektovy ramec, ve kterém shrne zakladni informace o projektu, popise hlavni cile a
predpokladané vystupy projektu. Dale ramcové indikuje budouci zavazky fakulty spojené s realizaci
projektu. Pro zpracovani projektového ramce lze vyuzit pripravenou Sablonu. Postup zpracovani je mozné

kdykoliv konzultovat s projektovym manazerem fakulty. Tomu reSitel projektovy ramec nasledné zasila.

2.3 Proces rozhodovani o podpore navrhu projektu fakultou je zaloZen na skutecnostech uvedenych v
projektovém ramoci, ktery slouzi jako podpirny material pro vedeni fakulty. Navrh projektu je posouzen
z hlediska klicovych parametr obsahu, souladu se strategickymi prioritami a cili fakulty a charakteru
zavazkl pro fakultu. Posouzeni provadi clen vedeni fakulty zodpovédny za rozvoj oblasti, do které
navrhovany projekt dle klasifikace uvedené v bodé 1.1, pism. a) spada, ptip. ¢len vedeni fakulty povéreny
dékanem. O vysledku posouzeni navrhu projektu, v¢. pripadnych pozadavki na Gpravu navrhu, informuje

fesitele projektovy manazer.

2.4 Pokud je poskytovatelem limitovan pocet pfedkladanych projektovych Zadosti, nebo je Zddost podavana



v rezimu de minimis, rozhoduje o vybéru zadosti k podani vedeni fakulty.

2.5 Po schvaleni projektového ramce resitel vyplni kartu projektu, ke které se vazi nasledujici body:

(a)

(b)

©

(d)

(©

Resitel pteda Fadné vyplnénou a podepsanou Kartu projektu projektovému manazerovi (v piipadé
projektl rozvojovych a aplika¢nich) nebo pracovnikovi OVV FM (v ptipadé projekt védeckych), a
to nejpozdéji 5 pracovnich dni pred terminem ukonceni pr{jmu Zadosti. Ti zajisti podpis tajemnika,

dékana fakulty a dalSich relevantnich osob.

V ptipadé potieby podpisu rektora VSE, piip. jiné osoby mimo pracovisté Fakulty managementu,
zatidi p¥islu$ny podpis projektovy manaZer v souédinnosti s Projektovou kancelaii VSE, nebo
pracovnik OVV FM ve spolupraci s OVV VSE. V tom ptipadé je esitel povinen odevzdat vyplnénou

kartu projektu na RAC nejpozdéji 10 pracovnich dni pted terminem ukonceni piijmu zadosti.

Resitel nese odpovédnost za mozné nasledky vyplyvajici z pozdniho odevzdani karty projektu

(zejména neziskani souhlasu vedeni VSE nebo fakulty s projektem).

Resitel odpovida za soulad informaci na karté projektu s podanou projektovou zadosti. V pifpadé
Ze pri podani projektové zadosti dojde ke zméné podstatnych informaci o projektu, odpovida
fesSitel za vyhotoveni nové karty projektu a jeji opétovné predani projektovému manazerovi nebo

pracovnikovi OVV FM, ktefi zajisti jeji nové podepsani dle pism. a) nebo b).

Karty projektl jsou archivovany na RAC FM nebo na OVV FM. Na zakladé podkladi

z archivovanych karet je vedena evidence projekta.

2.6 Po schvdleni projektového ramce zacne teSitel pripravovat projektovou zadost. Pti jejim zpracovani

odpovida zejména za odbornou, obsahovou i formalni stranku a proveditelnost projektu v pozadované

kvalité, navrzenych terminech a dle navrZeného rozpoctu. Dale odpovida za specifikaci pracovni kapacity

dle planovaného zapojeni ¢leni realizacniho tymu a navrhy potrebnych uprav pracovnépravnich vztaht.

Pripravu projektové zadosti mtiZe fesitel kdykoli konzultovat s projektovym manazerem fakulty.
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2.7 Proces pripravy projektové zadosti se ridi témito body:

(a)

(b)

©

(d)

(©)

Projektovou zZadost vypracovava resitel ve formé, kterd je vyZadovana ptisluSnym poskytovatelem
dotace. Pri jejim zpracovani je povinen fidit se aktudlné platnymi pravnimi predpisy, pravidly

poskytovatele a internimi ptedpisy VSE.

Pokud poskytovatel dotace umoznuje zahrnout do projektové zadosti rezie, uvede resitel rezie

v maximalni vysi, kterou poskytovatel umoziiuje.

Resitel zahrne p¥i ptipravé rozpoctu projektu do osobnich nakladi také prispévek do socidlniho

fondu, pokud to poskytovatel dovoluje.

Pri resSeni projektu ve spolupraci s externimi subjekty resitel véas informuje prodékana pro vnéjsi
vztahy, a pokud je to nutné, domluvi s nim postup smérujici k podpisu memoranda o spolupraci
(poptipadé obdobného dokumentu, ktery je vyzadovan poskytovatelem dotace) se statutarnim

zastupcem projektového partnera.

V pripadé vyuzivani elektronického systému pro podani zZadosti fesitel zajisti pristupova prava
k projektu také projektovému manazerovi fakulty nebo pracovnikovi OVV VSE dle typu projektu, a
to nejméné s opravnénim umoziujicim Gpravy a spravu pristupi (role ,editor” a ,zastupce spravce
pristupi“), je-li Fakulta managementu jedinym FeSitelem, nebo koordinitorem. V piipadé, Ze je
fakulta pouze spoluresitelem projektu, zajisti fesitel projektovému manaZerovi ptistupova prava

minimalné v roli ,ctenare/editora“.



2.8 Projektovou zadost zasila (podava) poskytovateli feSitel ve spolupraci s projektovym manazerem
fakulty nebo s pracovnikem OVV VSE. Resitel odpovida za vécnou (obsahovou) kontrolu zadosti. Projektovy
manaZer nebo pracovnik OVV VSE provede kontrolu projektové Zadosti po formalni strance, kdy je
kontrolovan hlavné soulad 7adosti s podminkami poskytovatele a s internimi ptedpisy VSE. Formalni

kontrola Zadosti je nutnou soucasti procesu podani; Zadost bez formaln{ kontroly nelze podat.

2.9 Resitel po obdrzeni rozhodnuti poskytovatele informuje o schvaleni/neschvaleni projektu projektového
manaZera fakulty, pokud manaZer nema ktéto informaci pristup. ManaZer postupuje informaci o
schvaleni/nechvaleni projektu ¢lenim vedeni fakulty, piip. dalsim zainteresovanym osobam, pokud o

tomto nejsou spraveni jinou cestou.

2.10 Smlouvu o realizaci projektu (smlouvu s poskytovatelem, pripadné smlouvu s jinym subjektem ¢i tzv.
partnerskou smlouvu) uzavird jménem VSE jeji statutdrni organ, kterym je rektor. V uréitych piipadech
muze rektor pisemné povérit timto ukolem prorektora pro védu a vyzkum, popt- dalsi osoby. Mezi né patri
i dékan Fakulty managementu, ktery je v urcitych pripadech také opravnén k podpisu smlouvy o realizaci
projektu. Informaci o osobé, ktera je pro podpis smlouvy zplisobild, preda resiteli projektovy manazer
fakulty.

Poskytovatel dotace zasila smlouvu kpodpisu rektorovi bud pfimo, nebo prostrednictvim reSitele.
Zprosttedkovava-li kontakt mezi poskytovatelem a VSE fesitel, pomtize mu v pfipadé projekti rozvojovych
a aplikacnich se zajisténim podpisu rektora nebo jiné povérené osoby projektovy manazer fakulty, nebo

v pripadé projektl védeckych pracovnik OVV FM.

V pripadé projekti rozvojovych a aplikacnich projektovy manazer fakulty zaridi ve spolupraci s tajemnikem
fakulty vyplnéni Registrac¢niho listu smlouvy (déle jen RLS) a zaevidovani smlouvy na pravnim oddéleni.
V pripadé projekti védeckych zaridi zaevidovani smlouvy na pravnim oddéleni pracovnik OVV FM ve
spolupraci s OVV VSE.

2.11 Na zakladé oznameni o schvaleni projektu a vyplnéni RLS pozada projektovy manazer tajemnika
fakulty o zalozeni zakadzky projektu v ekonomickém informacnim systému pro projekty rozvojové a
aplika¢ni. Pro projekty védecké tuto ¢innost zajistuje pracovnik OVV FM ve spolupraci s OVV VSE.

3. Realizace projektu

3.1 Resitel odpovida za realizaci projektu z hlediska odborné, vécné a formalni stranky, za dosaZent cilti a
vystupl projektu v pozadované kvalité, rozsahu, terminech a v rozpoctovych omezenich a za fizeni rizik
projektu. Dale je odpovédny za zpracovani projektovych zprav a pripadnych zménovych fizeni dle pravidel

poskytovatele, jejich obsahovou/vécnou a formalni spravnost a v€asné predkladani.

3.2 Resitel poskytuje véasné, pravdivé a tplné informace z hlediska realizace projektu ptikazci operace,

spravci rozpoctu, pracovnikiim RAC FM a také vedeni fakulty, pokud o to pozadaji.

3.3 Resitel projektu sestavuje svijj Fesitelsky tym, za jehoZ ¢innost p¥i realizaci projektu odpovida. Pokud to
uzna za vhodné, miiZze do feSitelského tymu zahrnout i projektového manazera fakulty v piredem dohodnuté
roli. Pouze u projekti strategického vyznamu, tzn. projekti svym obsahem zasadnim pro rozvoj fakulty,
a/nebo projekti s vysokym rozpoctem, se projektovy manazer fakulty stava clenem feSitelského tymu

povinné. O této skutecnosti je fesitel informovan vedenim fakulty jiZ v ptipravné fazi reSeni.

3.4 Pokud se fesitel rozhodne projektového manaZera fakulty do feSitelského tymu nezahrnout, miZe i tak

poZadat o administrativni podporu pri feSeni projektu.

3.5 V piipadé ukonéeni pracovnépravniho vztahu mezi fesitelem a VSE, ¢ v piipadé nemoznosti plnit roli



fesitele z jinych objektivnich diivod, prechazi povinnosti fesitele na osobu ur¢enou vedenim fakulty, pokud

toto umoziuje poskytovatel dotace.

3.6 Prikazce operace a spravce rozpoctu jsou ve vztahu k projektu odpovédni za tikony dle Kontrolniho fadu
(SR 07/2008). Prikazce operace a spravce rozpoctu si mohou vyzadat potvrzeni spravnosti tidaji ve vztahu

k obsahu projektu parafovanim dokumentt resitelem nebo jinymi osobami.

3.7 Veskeré tucetni operace spojené s projektem se vedou pod piidélenym cislem zakazky. Prikazcem
operace a spravcem rozpoctu jsou osoby uvedené v Kontrolnim fadu (SR 07/2008). O nutnosti zfizeni
zvlastnich uc¢td, zplsobech UCtovani, oznaceni Ucetnich dokladG apod. informuje fFeSitel, pripadné
projektovy manaZzer fakulty, pokud mu resitel tuto tlohu feSitel svéii, Ekonomické oddéleni fakulty a
tajemnika fakulty. ReSitel odpovid4 za hospodaieni s poskytnutymi finanénimi prostfedky. Je povinen
zajistit fadné dokladovani cerpani financnich prostredkd podle pravidel poskytovatele a respektovat

terminy Géetni uzavérky VSE a ukonéit ¢erpani projektovych prostfedki ve vyhlaeném terminu.

3.8 Resitel je odpovédny za predani informaci ke specifickému uzavirdni smluv a zpracovani
pracovnépravnich dokumentd vzhledem k pravidlim poskytovatele a za ovéreni dosavadni vySe nebo
pifpustnosti planovanych tdvazkii ¢lenti tymu na Persondlnim a mzdovém oddéleni fakulty. Resitel
konzultuje navrhy na zménu pracovnich smluv ¢lent projektového tymu, navrhy na odménu a vSechny
skutec¢nosti souvisejici s personalnim zajisténim a mzdovou agendou projektu s pracovnikem Persondlniho

a mzdového oddéleni fakulty.

3.9 Resitel uplatiiuje pozadavky na material a sluzby vsouladu s platnou legislativou, pravidly
poskytovatele pro vybér dodavateli a predpisy VSE. Za poskytnuti podkladi k zajisténi vybérovych fizeni
je vidy odpovédny freSitel. VSechna vybérova tizeni reSitel konzultuje a ptipravuje ve spolupraci

s tajemnikem fakulty (poptipadé dalsimi opravnénymi osobami).

3.10 Podili-li se nateSeni projektu Fakulty managementu pracovnici zjiné organizace, nebo stane-li se
naopak pracovnik fakulty spolufesitelem projektu pridéleného jiné organizaci, uzavira statutarni organ VSE

(popripadé dalsi opravnéné osoby) s touto organizaci smlouvu o spolupréaci.

Smlouva o spolupraci musi byt vyhotovena ve formatu stanoveném poskytovatelem dotace, popripadé ve
formatu stanoveném fakultou (pokud poskytovatel tuto formu striktné neptikazuje) a musi byt vzidy

konzultovana s prodékanem pro vnéjsi vztahy. Pokud z této smlouvy vyplyvaji pro fakultu néjaké financni

zavazky, konzultuje tyto skutecnosti fesitel s tajemnikem fakulty.

Ve smlouvé musi byt oSetfena rizika a jejich minimalizace, zejména ustanoveni o predavani podkladi,

projektovych vystupti a pripadném proplaceni finan¢nich prostiedki vyplyvajici z projektové zadosti.

U projektli rozvojovych a aplikacnich projektovy manazer ve spolupraci s tajemnikem zaridi vyplnéni RLS
a zaevidovani smlouvy na pravnim oddéleni. Pro projekty védecké tuto ¢innost zajistuje pracovnik OVV FM
ve spolupréci s OVV VSE.

Po podpisu smlouvy o spolupraci odevzda resitel jeden original na RAC FM (v pripadé projekti rozvojovych
aaplikacnich) nebo na OVV FM (v pripadé projekti védeckych). Projektovy manazer fakulty nebo pracovnik

OVV FM zajisti zaevidovani partnerské smlouvy na pravnim oddéleni a ptifazeni zakazky.

Pokud je fesitel smlouvou zavazan k vyplaté financnich prostiredki dal$im subjektim, doda Ekonomickému
oddéleni fakulty ptikaz k vyplaté prostfedkd pisemnou formou s podpisem ptikazce operace a spravce

rozpoctu zakazky, ke které zavazek nalezi.

3.11 Priibézné zpravy zpracovava resitel, ktery miiZe jejich obsah konzultovat s projektovym manaZerem
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nebo pracovnikem OVV FM. Projektovy manazer, u védeckych projektli pak pracovnik OVV FM, povinné
provéiuje formalni spravnost zprav, zejména udaje o ¢erpani finan¢nich prostiredki ve vazbé na smlouvu o

poskytnuti dotace a sestavy o Cerpani a spravnost prikladanych povinnych pftiloh.

3.12 U projekti rozvojovych a aplikacnich predklada fesitel prostrednictvim projektového manazera
pribézné zpravy statutarnimu organu ke schvaleni nejpozdéji 10 pracovnich dnti pied terminem odevzdani
zpravy poskytovateli dotace (pokud pro toto neni stanoven jiny termin). U projektd védeckych predklada
FeSitel pribéznou zpravu k podpisu statutdrnimu organu prostirednictvim OVV FM. Toto plati pouze u

projektt, u kterych je podpis statutarniho organu poskytovatelem dotace vyzadovan.
3.13 Odeslani pribézné zpravy zajisti projektovy manazer fakulty, poptipadé pracovnik OVV FM.

3.14 Pribézna publicita projektu vychazi z pozadavki poskytovatele dotace. Za jejich splnéni je primarné

odpovédny resitel projektu, mize vSak i v tomto vyuzit servisu RAC FM. Projektovy manaZer fakulty miize

na zakladé dodanych podkladi zajistit zveiejnéni pozadovanych informaci na webu FM, piip. jinou formou.
4. UKkonceni a archivace projektu

4.1 Projekt je ukoncen schvalenim zavérecné zpravy a vyuctovani poskytovatelem dotace, ukoncenim

financovani nebo rozhodnutim vedeni fakulty.

4.2 ZavéreCnou zpravu pro potieby poskytovatele dotace zpracovava tesitel. Pro jeji zpracovani a

administraci aplikuje stejné principy jako u pribéznych zprav (bod 3.11 - 3.13).

4.3 0 schvaleni zavérecné zpravy a ukonceni projektu informuje resitel projektového manazera fakulty
nebo pracovnika OVV FM, pokud nemaji k této informaci pristup. Ti nasledné informuji osoby podepsané

na karté projektu, predevsim cleny vedeni fakulty a Ekonomické oddéleni FM.

4.4 Resitel po ukonéeni projektu pieda na RAC FM veskerou relevantni dokumentaci projektu, pokud k ni
nema projektovy manazer pristup. Lhiitu pro archivaci stanovi pravidla poskytovatele, platna legislativa a

predpisy VSE.

4.5 Dokumentace pro archivaci ukonceného projektu obsahuje minimalné dokumenty uvedené ve smérnici
,Administrativni postupy p¥ipravy a realizace rozvojovych projektt na VSE“ (SR 9/2021), a které byly
predlozeny vSem externim organizacim v souvislosti s projektem, a které poskytovatel dotace zavazal

prijemce uchovavat.

4.6 Pokud je v projektu uvedena udrzitelnost, oznami feSitel tuto skutecnost projektovému manazerovi
fakulty. Za zajisténi udrzitelnosti je odpovédny resitel, a to véetné zpracovani udrzovacich / monitorovacich
zprav. Resitel v tomto miiZe spolupracovat s projektovym manaZerem, kterému poskytuje po celou dobu

udrzitelnosti sou¢innost.

4.7 V pripadé kontroly na misté informuje o této skutecnosti resitel neprodlené projektového manazera a
vedeni fakulty. ReSitel je povinen zajistit absolutni soucinnost skontrolnimi organy, projektovym

manazerem a vedenim fakulty, dokud nebude kontrola ukoncena bez nalezu.

4.8 Resitel projektu vyplni ve lhité 30 dnti od ukonceni projektu interni elektronickou zpétnou vazbu
zamérenou na proces feSeni projektu a ziskané zkuSenosti s jeho rizenim, ktera bude pouzita pro tcely

zlepSovani procesu projektového fizeni na Fakulté managementu.

4.9 Zavérecna publicita projektu vychazi jak z poZadavki poskytovatele dotace, tak z poti-eb fakulty. Resitel
primarné plni pozadavky poskytovatele dotace, kdy opét mtize vyuZzit sou¢innosti s RAC FM. Dale bere na

védomi, Ze zakladni informace o projektu a jeho dosaZenych vystupech jsou zvefejnény na webu fakulty.


https://www.vse.cz/predpisy/administrativni-postupy-pripravy-a-realizace-rozvojovych-projektu-na-vse/

Soucasti zavérecné publicity projektu jsou aktivity zamérené na sdileni zkusenosti a znalosti z projektové
oblasti, napt. v podobé setkani se zaméstnanci. Téchto aktivit se FeSitel ucastni na dobrovolné bazi ve
spolupraci s RAC FM, které je zastituje.

5. Zavérecna ustanoveni

5.1 Kontrolu dodrzovani metodického pokynu provadi projektovy manaZzer fakulty. V ptripadé neplnéni
pozadavkli a podminek této smérnice nebo zjisténi jinych zavaznych pochybeni projedna tuto situaci
neprodlené s feSitelem projektu a dohodne s nim realizaci napravnych opatieni. V pripadé Ze k nadprave

nedojde, informuje o situaci dékana fakulty, ktery rozhodne o dalSim postupuy, a to vCetné mozné zmény

fesitele, prip. jiného ¢lena projektového tymu, pokud to poskytovatel dotace umoznuje.

5.2 Ustanoveni metodického pokynu jsou zavazna v plném rozsahu. V odivodnénych pripadech vsak mtize
dékan fakulty stanovit vyjimku z ustanoveni, resp. urcit specificky postup pro pripravu, realizaci ¢i ukonéeni

projektu. V tom pripadé se ustanoveni pouZiji v rozsahu odpovidajicimu dékanem stanovené vyjimce.
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